FEDERATION FRANCAISE DE CYCLOTOURISVIE

12, rue Louis Bertrand — 94207 Ivry-sur-Seine Cedex — Métro ligne 7, station Pierre et Marie Curie
Tél.: 01 56 20 88 88 — Fax : 01 56 20 88 99 — Internet : www.ffct.org — E-mail : info@ffct.org

Reconnue d'utilité publique
Agréée du ministére de la Santé, de la Jeunesse, des Sports et de la Vie associative, arrété du 3/8/2004
Agréée du ministére du Tourisme n°® AG 094 02 0001

MODE OPERATOIRE

REAFFILIATION DU CLUB

COMPTABILITE

PAR EXTRANET




Gestion des licences de la Fédération frangaise de cyclotourisme par Internet

Les navigateurs : Nous vous rappelons, comme nous l'avons déja signalé au cours de l'année
2010, que les affichages graphiques obtenus seront normaux si vous utilisez le navigateur Firefox
de Mozilla.

Vous pouvez aussi obtenir le méme niveau d’affichage graphique en utilisant le navigateur Internet
Explorer version 8 (IE8) en y associant un module téléchargeable a I'adresse suivante :

http://www.ieaddons.com/en/details/Time Savers/Adobe SVG Viewer/

Vous pourrez toutefois effectuer les opérations basiques avec le navigateur Internet Explorer 8 en
limitant les possibilités d’affichages graphiques.

CONNEXION a I'Extranet fédéral GILDA

Connectez-vous a notre site www.ffct.org

cliquer sur « espace fédéral »

cliquer sur « espace dédié aux structures»
entrer votre code utilisateur (gestionnaire club)
entrer votre mot de passe

cliquer sur [valider]

Vous étes dans votre structure Extranet: Cliquez sur « Réaffilier ma structure » (a

droite de I’écran).

M GILLES BARBIER. - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EM BRIE E 9 Déconnexion
Mardi 19 Juillet 2011 14:07:21 - en ligne depuis OhOOmO3s

» Accuail

Message d'accueil Statistiques Licences Rechercher un adhérent de mon club :

Bienvenue sur le nouveau site Extranet fédéral. Prise de licences I:l Fechercher
A cejoug 0 licence sont enregistrée
M-1: 0 licence enregistrée (D.00%:)
Wous avez une avance de 0 licence. .
Nouveaux licenciés
A ce jout 0 nouveau licencié Ré Ty o -
: eaffilier ma structure
M-1: 0 nouveau licencié (0.00%:) 4+—
Renouvellement de licenciés
A ce jour 0 renouvellement Mon club

M-1: 0 renouvellement (0.00%)

Solde de la Structure
m Solde 2.50€

Type de paiement Prélévamant




I) REAFFILIER LE CLUB

Lors de la ré-affiliation 2012 vous avez mis a jour les adresses de vos licenciés qui n’étaient pas au
format SNA préconisé par La Poste.

Cependant nous vous demandons de bien vouloir vérifier a nouveau les coordonnées pour éviter de
nombreux rejets lors d’envois de courriers vers les licenciés. Afin de réduire le temps passé, nous
vous recommandons de vous limiter dans un premier temps a ré-affilier votre structure et vos
licenciés avant d’aller tester les différentes possibilités qui vous sont offertes.

Une nouvelle page apparait avec 2 menus. (Horizontal et vertical)

M GILLES BARBIER -\zestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE 1 Q Déconnexion
Mardi 19 Juillet 2011 \4:29:29 - en ligne depuiz 0h22mlls L4

» Structures et Licencess Actions » Renouvellement d'affiliations Page 2/9 » 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EM BRIE

e Reglements Fedérau Enregistrer

daffiliatien
e e Lo D Le club 5'angage i respecter les réglements fédérauz, Suivant
Ma Struclure
Assurance Féderale )lfg Information sur la structure
Prise d'assurance Fédérale : Onon @oui Solde comptable : 350 € (Prélévement)
- | Derniére saizon d'affiliation : 2006
Yous avez choisi 'assurance fadérale, vous pouvez désormais poursuivre votre réaffiliation. Assurance ; Fédirale
Etat du compta :

I8 Informations sur la procédure

Il faut accepter les reglements fédéraux en cochant la case « le club s’engage a respecter les
réglements fédéraux ».

CHOIX DE L'ASSURANCE
[non] ou [oui] I'assurance fédérale.

Si vous ne souhaitez pas étre assuré par le contrat fédéral : cliquer sur [non]*

* Dans ce cas, vous pourrez néanmoins poursuivre la procédure de réaffiliation de votre club et de
celle des membres de votre bureau. Celles-ci ne seront effectives qu'a réception de |'attestation
d'assurance au service "licences" du siége de la FFCT, didment remplie et signée par votre assureur
pour la saison concernée et cela chaque année.

Sachant que la couverture devra prendre en compte votre club, vos adhérents, vos
organisations et votre école cyclotourisme si vous en avez une.



Cliquez sur "suivant" a droite de I'écran pour continuer votre réaffiliation

M GILLES BARBIER. - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE E 9 Déconnexion
Mardi 19 Juillet 2011 14:39:49 - en ligne depuiz Oh32Zm31s
» Structures et Licences» Actions » Renouvell d'affiliation» Page 2/9» 02095 - ESPACE SPORTIF SUIC Enregistrer

Rencuvellement Réglements Fédéraux

aaffiliation P E—

Saisie de ficence D Le club s'engage i respecter les réglements fadéraux. Suivant

Ma Struclture

SEUbanLe Boisrale

Prise d"assurance fadérale : @rion Ooui Solde comptable : 250 € (Prélévement)

Derniére zaizon d'affiliation : 2006
Assurance ; Fédérale,

Yo Etat du compte :

L"assurance est obligatoire pour toute structure affiliée i la FFCT. Si vous n'avez pas encore fourni = -

I'attestation d" e diiment complétée par votre , WOUS pouvez néanmoins poursuivre la
procédure de réaffiliation de votre club et de celle des membres de votre bureau. 5

Celles-ci ne seront effectives qu'i réception de I"attestation d'assurance de votre assureur validée parla WMoz étapes,

FFCT. 1 - Choix de fe structure (terminds]

2 - Réglement et assurance

Nom de I'assureur l:l 3 - Infarmnations sur lz Structure

abligatoire 4 - Disciplines de fs Structure

N2 de contrat l:l 5 - Création du buresy executit
& - Corvespondant de la structure

abiigatalve

¥ - licences

CHOIX DE LA DISCIPLINE ET DES ACTIVITES COMPLEMENTAIRES DU CLUB

Vos choix de l'année précédente vous sont proposés par défaut. Modifier les choix seulement
si c'est nécessaire
Vous pouvez choisir une ou plusieurs disciplines ou activités.

Faire "suivant" pour continuer.

2011} S

M GILLES BAREIER - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE n 9 Déconnexion
Mardi 19 Juillet 2011 14:45:50 - en ligne depuis Oh38m32s

m » Structures et Licences» Actionsz » Reno ] t d'affiliation» Page 4/9» 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE

Remouualiament Disciplines principales Activités complémentaires
draffiliation .
e — Plusizurs disciplines possibles.. STRUCTURE D'ACCUEIL HANDICAPE oo [arweeean b —

0 Qi @ Mon
POINT D'ACCUEIL JEUNES
0 Crui @ Men

ECOLE CYCLOD

Non

Ma Structure

NON DISCIPLINE PARTIQUEE OUI

O route @
O v/ ®

Information sur la structure

Solde comptable : 3.50 € (Préléverent )
Darniére saizan d'affiliation : 2006
Aszurance ! Fédérale.

Etat du compte :

Informations sur la procédure

Vos étapes,

1 - Chodx de fe structure (terminde)

2 - Réglerment et sssurance (terminée)

3 - Infarmestions sur ls Strocture (terminde)
4 - Disciplines de la Structure

£ - Création du buresy executif

& - Corraspondant da la structure

7 - licences

G - Récapitulatif ot enregiztrament

9 - Astestations

I est possible de reveniy sur chagque écran valigé
en cliguant sur sor libellé.




DESIGNATION DU BUREAU

VALIDER /COMPLETER LE BUREAU

Image 1

M GILLES BARBIER - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE D 9 Décannexion
Mardi 19 Juillet 2011 14:47:43 - en ligne depuis Oh40m25s
| » Structures et Licences» Actions » Renouvellement d'affiliation s Page 5/%9» 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EM BRIE

Renouvaliement Désignation du Bureau Executif Enregistrer

daffiliation
Siie di Beance CODE LICENCIE FONCTION MOM ET PRENOM Retour Suivant
ety NAA Cliues ici pour valicer l= Frésident I EAREIER GILLES 0240471359 Supprimer

Information sur la structure

N/A Cliguez ici pour valider le Trésorier 11 PESAS GERARD 030271952 Supprimer e
Solde comptable : 350 € (Prélévement))

B Drerniére saizon d'affiliation : 2006
N/A Cliques ici pour validsr le Sscrétaire Me EAREIER CATHERINE | 08011957 | Supprimer Assurance : Fadérale.

Etat du compte :

@ Le bureau n'est pas encore constitue,
Le Fr: Nt n'est pas sélectionné.

Le Tr: I n'est pas sélactionné.

Le 'z m'est pas sélectionné.

Ajouter un membre Informations sur la procédure

Numére de Wos dtapes,
| | X - Chal e la structure (terminde)

licence
2 - Féqlement et a5 surance (terminds)
MNom | - Informations surla Structure (terminde)
- Misciplines de la Structure (terminés)
Prénom - Création du bureau executif

- Coprespondant de fa structure
- licences
- Récapitalatif et enregistrement

[ IR T ]

Ret_hefd_'e g Crans la structure

Si le bureau est inchangé, validez chacun de ses membres en mettant a jour leurs adresses en
cliguant sur I'icone « modifier les informations de cette personne». (Image 2)

S’il y a un changement dans la composition du bureau, commencer par supprimer la personne
notée par défaut pour la remplacer par un nouveau membre auquel vous attribuez une fonction.
Vous allez chercher ce nouveau membre dans la zone en dessous intitulée « ajouter un

membre ».
EI urnentaire - - - -

M GILLES BAREBIER - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE E @ Déconnexion
Mardi 19 Juillet 2011 14:53:07 - en ligne depuiz Oh45m49s

| » Structures et Licences» Actions » Renouvellement d'affiliation» Page 5/%» 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EM BRIE

P ETD R ek Fonction et code courrier du Président.

@alfiliation

Saive de ficenss Fanction Retour
obligatoire

Ma Structure

Identité du titulaire de la fonction Président. Information sur la structure

Solde comptable ! 350 € (Prélévement))

Civilité Monsieur

Mom EBARBIER A U'sdresse de cette personne Derniére zaizon d'affiliation : 2006
Prénom  GILLES nécessite une actualisation, Assurance ; Fédérale.
veuillez modifier l2s coordonnées Etat du compte :

Date de naissance Jeudi 2 Auril 1959 el
du titulaire.

(§i/mm/aaaa) .
Adresse e-mail
(01;;;22‘;:; Sl B conformément ausx nomnes Vos ét:apes. -

Adresse de Tout mailing postales, mise 3 jour obligatoire I- C.f;o.lx ez structure {termmee.) 3

diffusion uniquement catte année. 2- Reg.l'emen.t et arsurance (ferminde) »

3 - Informations sur lz Structure (terminéa)
4 - Disciplines de fz Structure (terminée]
Adresse, 9437 0SUCY ENBRIE 5 - Création du bureau executif

Pays FRAMNCE

Madifiar las infomations o Coe pindeRe at e crucedre
7 - licances

de cette |rErsonng — | & - Récaoituletif et enveaistrarant

Ce peut étre un autre membre du club en le choisissant dans la liste.

Si c’est un nouvel entrant, vous saisissez l'identification (nom et prénom ou n° de licence) dans le
bloc "ajouter un membre". Si la personne n'apparait pas dans la liste cliquez sur « créer une
nouvelle personne ».

Dans tous ces cas, mettre a jour ou vérifier les adresses obligatoirement.

-5-



Image 3

» Structures et Licencezs Actionz » Renouvellement d'affiliation» Page 5/3» 02035 - ESPACE SPORTIF SIICY EM BRIE

Désignation du Bureau Executif

Enregistrer

Suivant

Ratour

Information sur la structure

3.50 € (Prélévement )
Crerniére zaison d'affiliation : 2006
Assurance | Fédérale.

Etat du campte !

Solde comptable :

Rensuvellement
draffiliation
Caidia e BAEneE NOM ET PRENDOM
Ma Structure NAA Cliquez ici pour valider le Frésident 1M BARBIER GILLES 0ZA04/ 1959 Supprimer
N/A Cliquez ici pour valider le Trésorier I PESAS GERARD 030271852 Supprimer
N/A Cliguez ici pour valider le Secrstairs Me EAREIER CATHERINE 08/01/1957 Supparimer
Le Frasiclent n'est pas sélectionné. i
Le Trésarier n'est pas sélectionné.
Le Secratairs n'est pas sélactionné.
Numéroe de
licence
Re"'efd‘e O oans 1s structure
teseinte Aux licenciés de la saison M-1
Maon Licencié sur la saison M
l Facharcher |
[ A Wotre recherche ne retourne aucun résultat ]
) B @ -
© silapersanne recherchée n'estpas || g tableau de résultats, vous pouvez créer une
nouvelle personne en cliquant sur le
£

Créer une nouvells personne \

ormations sur la proceaure

Vos étapes,

1 - Chaix de la structure (terminéa)

2 - Réglernent et assurance (terminés)

3 - Inforrmations sur ls Structure (terminée)
4 - Disciplines de le Structure (terminée)

5 - Création du bureau executif

& - Correspondant de le stracture

7 - Licences

& - Récapitulatif et enregistrement

9 - Antestations

Hest possible de reveniy sur chagque écran
validé en cliguart sur son libellé.

Vouws disposer dun drolit deccds, Je
modification, de rectification et de
suppression des donnéas Qui vous
concernent (a0t 34 de la fof s Informatique
et Libestise). Paur lexercer, vous pouver
contacter by Fediration.

Yautorise la fédération «FFCT -
Fédération Frangaise de Cyclotourisme »
a utiliser mes coordonnées dans le cadre
de la loi.

Le bureau est validé il faut désigner le correspondant du club. Cliquez sur l'onglet « suivant ».

» Structures et Licences» Actions » Renouvellement d'affiliation» Page 5/%» 02095 - ESPACE SPORTIF SUC

M GILLES BARBIER. - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE
Mardi 12 Juillet 2011 15:03:11 - en ligne depuis O0hS5mS53s

if

Ransivaliemant
draffiliation

Saisie de lience

NOM ET PRENOM

ma st 256140 FRESIDENT WALIDE M BARBIER: GILLES 0270471950 Supprimer
260106 TRESORIER WALIDE M PESAS GERARD 03,/02/1952  Supprimer
256139 SECRETAIRE VALIDE ~ ME BARBIER CATHERINE 08/01/1057  Supprimer

0 Le burean est correctement constitue,

Le Frésident est sélectionné.
Le Trésarier est sélectionné.
Le Secrétairs est sélactionné .

g 9 Déconnexion

Fetour Suivant

Information sur la structure

Solde comptable : 3.50 € (Prélévement)

Derniére zaizon d'affiliation : 2006
Assurance : Fédérale,
Etat du compte :




DESIGNATION DU CORRESPONDANT

Par défaut le correspondant du club est le Président, il vous suffit de cocher la case de la personne
concernée.

Si celui-ci est extérieur au bureau saisissez son n° de licence ou son nom et prénom dans le bloc
"Votre correspondant est extérieur au bureau : ajouter le"

Le correspondant du club doit étre obligatoirement un licencié

Cliquez sur "suivant" pour procéder a la saisie des licences des membres du bureau.

M GILLES BARBIER. - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE E Q Déconnexion
Mardi 19 Juillet 2011 15:05:02 - en ligne depuiz OhSTmdds

» Structures et Licences» Actions » Renouvellement d'affiliation» Page 6% » 02095 - ESPACE SPCORTIF SUCY EM BRIE

:;m';a"“i‘;‘:me'“ Yotre correspondant fait partie du bureau : choisissez le Enregistrer
i
AN O Soey @ 256140 M BARBIER GILLES PRESIDENT 02/04/1959 fEtag Sl"\'a"“\
E— Correspondant

O 260106 M PESAS GERARD TRESORIER. 03/02/1952 de |a structure

2 . Information sur la structure
O 256130 ME BARBIER CATHERINE SECRETAIRE 08/01/1057 par défaut
Solde comptable : 250 € (Prélévement )

Cerniére saizon d'affiliation : 2006
Assurance | Fadérale,
Etat du compte :

Yotre correspondant est extérieur au bureau : choisissez le

AUCUN CORRESPONDANT EXTERIEUR AU BUREAU EXECUTIF SELECTIONNE.

Yotre correspondant est extérieur au bureau : ajouter le Informations sur la procédure
= \os étapes,
. , \ k :
SimIRSt | | X - Chosx e fa stracture (terminge)

licenca

2 - Régiamant et arrurance (terminés)
Mom | | 3 - Irformations surlz Structure (ferminde)
4 - Disciplines de lz Structure (rerminds)

£ - Création Ju bureau executi¥ (terminiz)

Dré

renom | | 6 - Correspondant de la structure
F-licepces

Rechefche |:| Dans |a structure 8 - RécapirulstiF ot envegistrement

restreinte 9 - Asrestations

Aux licenciés de la saizon M-1

Mon Licencié surla saison M ¢ . ; e
Ilest possible de revendr sur chagque doven validé

en cliguant suy son Hbelié.

Rachercher




SAISIE DES LICENCES DES MEMBRES DU BUREAU

Vous conservez ou modifiez les choix proposés pour chacun des membres du bureau.

Par défaut les choix sont proposés avec abonnement a la revue.

Vous validez en cliquant sur I'onglet « Recalculer », faire « suivant » pour continuer.

2011

M GILLES BARBIER - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE E @ Déconnexion
Mardi 19 Juillet 2011 15:07:40 - en ligne depuis 1h00Om22s

» Structures et Licences» Actions » Renouvellement d'affiliation» Page 773 » 02035 - ESPACE SPORTIF SUICY EM BRIE

Rensuveliement . 5 S 5 _—\
A affiliation B vous devez i présent zélectionnar les licences pour les meambres da votre bureau, Enregistrer

Saisie de oence = e e
M BARBIER GILLES : 02041959 - Président LT i 1\

Ma Structure

Choix de la licence : 5f ans & fa date du 00172012 TGSt e A et

QROUte ChOIX de Ia licence ens Solde comptable : 3.50 € (Prélévement])
Discipline : O WTT S WTC déroulant : Derniére zaizan d'affiliation : 2006
() - Adulte Azzurance | Fadérale,
Les deux Etat du compte

- Famille
Type de Licence :_ADULTE wie _ _25ans

Vs dtapes,

; [edérale v : .
Abonnement : | Abonnement revue | B Gt e e st s RiFge)
Assurance : | Assurance RC+lA Petit braquet v | 2 - REglement et prsuvance (terminde)
3 - Informations sur ls Strocture (rerminée)
Certificat Madical : O Oui @ Man 4 - Disciplines de la Stracture (terminée)

£ - Création du buresw executif (terminga)
& - Corraspondant de la structure (terminda)
Licence FFCC/FFIC : | Pas de licence FFCC / FFIC v 7 - Licences
& - Récapitulatif et enregistramant
9 - Attestations

Facalculer I est possible de revenir sur chaque écran
‘\ validd en cliguant sur son lbelié.

Vous obtenez alors un détail des montants correspondants (licence, assurance, abonnement).

Si les choix ne conviennent pas vous pouvez les changer grace aux menus déroulants, et
revalider avec l'onglet "recalculer" pour avoir un nouveau détail des montants. Faire "suivant”
pour la validation des trois licences.

M GILLES BARBIER - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE E Q Déconnexion
Mardi 12 Juillet 2011 15:10:17 - en ligne depuiz 1h02m52s

» Structures et Licences» Actions » Re ] d'affiliation» Page 7/9» 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE
Rercuvelkingl

AaMlaen B wous devez & présent sélectionner les licences pour les membres de votre burean, Enreq|5trer

Gaenn . — Fetaur Suivant

M BARBIER GILLES : 027041959 - Président atour == 1\
Ma Structure
Choix de la licence : 5 ans 3 fa date du 010X /2017 T T J———

® route Solde comnptable : 3.50 € (Prélévement )
Discipline : o} WTT A WTC Drernigre saizan d'affiliation : 2006
Azzurance : Fédérale.
O Les deus

Etat du compte :

Type de Licence :| ADULTE

‘Yoz étapes,
I - Chodx de Je structure (terminde)

Abonnement :| Abonnement revue fédérale v|

Assurance :| Agsurance RC+lA Petit braquet v| 2 - Riglement et pssurance (terminde)
3 - Irformations sur ls Strocture (terminée)
Certificat Médical : O Oui @ Man § - Disciplimes de iz Stracture (terminée)

5 - Création du bures executsf (terminée)
& - Corvesponrdant de fz structure (terminée]
Licence FFCC/FFIC :| Pas de licence FFCC / FFIC v 7 - Licences
& - Récapltulatif et enregistrement
9 - Atestations

Vobre licence Fecalcular Ilest possible de reveriy sur chaque dcran

Licence : ADULTE Normal + Revue 24,00 € validé en cliguant sur son libellé.

Assurance : Assurance RC+IA Petit braquetf 12.70£ —
Ab t:Ab Fadéral
A trevue Zz.00% Vous disposez d'un deoit dacois, de
Total : 58,70 € rondification, de rectification et de
: suppression des dorrées qui vous

i Y / copcerrent (art. 34 Je la fol «Informatioue



SAISIE DES LICENCES DES MEMBRES DU BUREAU (suite)

Vous obtenez un récapitulatif de ré affiliation du club et des membres du bureau. Vous pouvez
revenir en arriere en cliquant sur "retour" ou le valider en cliquant sur "suivant".

| Fetour Suivant /
Affiliation 2011 - 02095 ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE 48.00 €
Sous total 1] 4800 € Information sur la structure

LICENCES Solde comptable : 350 E (Préléivernent )

Crerniére saisan d'affiliation : 2006
:;IZB.:‘I:.BlI:ngGILLES Type de licence : ADULTE Normal Aszsurance | Fédérale,
ff - / Saizon ;2011 Etat du compte
Président

Dizcipline : Route

Assurance RC+IA Petit braquet| 12,70 € \os dtapes,
¥ - Cholx g la structure (terminée)

s.00€ 2 - Réglersent et assurance (terrminde)
Sous total pour la licence de M BARBIER GILLES | 3670 € 3 - Informations sur la Steucture (terminde)
4 - Msciplines de fa Srructure (terminée)
M PESAS GERARD . . £ - Crézrion du buresy executi¥ (rerminde)
03/02/1952 Iy{:“iee licence : ADULTE Normal & - Correspondant de fa structure (terminée)
Trésorier Saisen: 2011 F - Licences (rerminde)
Dizcipline : Route ; : gf;asg;::::jf et enregistrement
Etat: Ach -
i fehve 24.00 €

Hest possible de revenir sur chague éoran validé

Assurance RC+IA Petit braquet| 1270 € er cliguant sur son Nbelié,

Abonnement revue fédérale | 22.00 €

Sous total pour |z licence de M PESAS GERARD | 58.70€ Vaus disposer dun droit daccés, de modification,
Je rectification et de suppression des données qui
Me BAREIER CATHERINE Type de licence : ADULTE Normal wous concerrent (art. 34 de iz fof wInformatique et
l:m-""['ll-"" _195? + Revue Libartéss). Four Mexercer, vous powver contacter la
Secrétaire Saison : 2011 Fdération.
Discipline : Route Yautorise la fédération #FFCT - Fédération
Etat: Active Frangaise de Cyclotourisme i utiliser mes
24.00 € coordonnées dans le cadre de la loi.

Assurance RC+IA Petit braquet | 12.70 €

Abonnement revue fadérale | 22.00 €

Sous total pour la licence de Me BARBIER CATHERINE | 5870 E

Sous total licences 1| 15410 E

AFFILIATION + LICEMCES

Total [ affiliation + Licences 11| 202.10 €

Solde actuel de la structure : 350 €

Futur salde de la structure aprés 'enregistrernent : [ -198.60 €

On obtient le message final en haut a droite "Votre club est désormais réaffilié pour la saison en
cours..."

Votre club est alors ré affilié. Vous pouvez télécharger les attestations d’affiliation, d’assurance
ainsi que les attestations de licence et les certificats d’adhésion des membres de votre
bureau, les fichiers obtenus peuvent étre enregistrés sur votre PC.

Pour enregistrer vos adhérents, cliquez sur I'onglet « SAISIE DE LICENCES »

Attestations. p—

¥YOTRE CLUB EST DESORMAIS
REAFFILIE POUR LA SAISON EN
COURS. Yous pouvez soUscrire vos
assurances club et prendre les
licences de vos adhérents. Pour

revenir a la page d'accueil, cliquez

_ surle loae EFCT.en haut 3 gauche.
Affiliation 2011 - 02095 ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE 48.00 € . ey

mmon SAISIE DE LICENCES W—0

Sous total : 48.00 £ . - =
Information sur la structure

Telecharger votre "Attestation c'affiliation” Telecharger viotre "Attestation d'assurance”

Affiliation et licences.

M BARBIER GILLES Type de licence : ADULTE Normal Solde comptable : -198.60 € (Prélévement)
l]2{'l]_4,-"1959 Saizon: 2011 Dierniére saizon d'affiliation : 2011
Président Dizcipling : Route Assurance ; Fedérale,

Etat: AchHue Etat du compte ;

Muméro de licence : 256140 .

Attestation de licence

Wos étapes,

. . 2400 € I - Choix de fz structure (rerminds)
Certificat dadhesion Assurance RC+IA Petit braquet| 12.70 € Z - Riglement 8t assurence (terminée)
3 - Informations sur la Structure (tarminée)
0.00 € 4 - Disciplines da fa Structure (terminée)

5 - Création du buresy executif (terminée)
& - Correspondant de la structure (terminda)

f
| | Sous total pour la licence de M BARBIER GILLES 26.70 €
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II) SAISIE DES LICENCES DES ADHERENTS

En cochant les cases « dans la structure » et « aux licenciés de I’'année N-1 » Vous obtenez
la liste des licenciés de votre club de la saison précédente, vous sélectionnez les licenciés les uns
apres les autres en cliquant sur l'onglet « choix ». Vous pouvez aussi décocher toutes les cases
cela permettra au programme de faire une recherche dans toute la base de données (pour un

nouveau licencié par exemple).

» Structures et Licences» Actions » Saisie de licence

Structure sélectionnée :

02095 ESPACE SPORTIF SUCY EM BRIE
2 RUE PIERRE SEMARD

Ma Structure SUCY EM BRIE

94370 SUCY EM BRIE

Affilié le 19/07,/2011

Saigie de licanoe

Informations

Procédura ..

B Frelevement
Solde comptable - 198,50 E

Rechercher un licencié :

Numéro de

Résultat de votre recherche :

Yotre recherche retourne 6 résultats

ficencié, vewitier @cocher aux licemcer @ ia
SRTON PRITEE.

B frrention, 5f votre aafrent B ETAE pas
NICERCIE '@ SAIT0R GEFREYE BT R APPRTERAT PRT

m G WOTre cinb, merci gg dcocher "X ficenciés
D 8 i@ saizon pasée’ e "Dans ia stracture”

© Page 1 surl °

® Sila personne recherchée n'est pas prézente dans le tableau de résultats, vous pouvez créer une

nouvelle personne en cliquant sur le bouton suivant:

licencié PERSONNE SAISON / LICENCE  STRUCTURE
Nom | | 256130 ME BARBIER 08/01/1957 2011 - 02095-ESPACE SPORTIF SUCY EN Choix €——
CATHERIME BRIE
Prénom | |
W 256140 | M BARBIER GILLES 02/04/195% 2011 - 02095-ESPACE SPORTIF SUCY EN Chaix
Recherche BRIE
Lt ik % 539923 MCLARIN OLIVIER 25/05/1952 2001 - 02095-ESPACE SPORTIF SUCY Chaix
EM BRIE
ans la structure
Aug licenciés de la saison M-1 W 582401 M GARNIER JEAM  00/00/0000 2003 - 02095-ESPACE SPORTIF SUCY Chaix
DNon Licencié surla saison M MICHEL EM ERIE
Fachsrcher W 312673 | MJORDAM GILLES  07/10/1961 2009 - 99094-MEMBRE IMDIVIDUEL Chaix
WAL DE MARME
; = 260106 | M PESAS GERARD  03/02/1952 2011 - 02095-ESPACE SPORTIF SUCY EN Chaix
O frrention, iorr @ la saizie dun nonvea BRIE

+ Crer ung nouvelle personne

Comme pour les membres du bureau vous devez mettre obligatoirement a jour ou vérifier les

adresses.

Cliquez sur l'onglet « suivant » pour continuer
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La procédure reste la méme que pour la saisie des licences des membres du bureau, vous
avez le détail des montants correspondants (licence, assurance, abonnement).

Si les choix ne conviennent pas vous pouvez les changer grace aux menus déroulants, et
revalider avec I'onglet "recalculer" pour avoir un nouveau détail des montants. Faire "suivant”
pour valider la licence.

M GILLES BARBIER - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF S5UCY EN BRIE g Q D&connexion
Mardi 19 Juillet 2011 15:432:26 - en ligne depuis 1h3&m0Ss

» Structures et Licences» Actions » Saisie de licence» Page 3/S» 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EM BRIE

B Yous dewez i présent zélectionner |a licence pour M CLARIM OLIVIER,

Saisie de licence Fetour Suvan:
M CLARIN DLIVIER : 25/0571952 i i
Ma Structure
| Choix de la licence : 58 ans 3 /z date du 01/01/2011 Information sur la structure
@Route . . ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE
Discipline : OVTF.-"VTC Choix de la licence menu Saolde comptable : -198.60 E
A . (Prélévemant]
O Les deun déroulant : Derniére saison d'affiliation : 2011
d ADULTE - Adulte
ype de Licence _ Famille Informations
Abonnement :|Abonnement revue fédérale v | - -25ans Wos étapes. .
I - Choix da la structure (terminda)
Assurance : | Agsurance BC+lA Petit braquet v | 2 - Informations du Noancié (terminds)
3 - Prise de Licence
Certificat Médical = O i @ Mon & - Récapitulatif et enregistrament
5 - Attestation
Licence FFCC,/FFIC :| Pas de licence FFCC / FFIC v | Ilest possible de revenir sur chaque écran
terming en cliguant sur sor libellé,
Votre licence fieEaledcy Vous disposez dun droft daccis, de
Licence : ADULTE Normal + Revue 24,00 € modification, de rectification et de
Assurance : Assurance RC+IA Petit braquet 1270 € suppression des données qui vous
ab t : Ab t revue Fadéral 22.00 £ concerrent (a0t 34 de iz fof wInformatique
at Libertéz ). Pour lexercer, vous pouves
Total : 52.70 £ contacter s faddration.

Vous obtenez alors un récapitulatif de votre choix (licence, assurance, abonnement). Vous pouvez
revenir en arriére en cliquant sur "retour" ou le valider définitivement en cliquant sur "suivant".

Manifestai

M GILLES BARBIER - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE E Q Déconnexion
Mardi 19 Juillet 2011 15:44:25 - en ligne depuiz 1h237m07=s

» Structures et licences» Actions » Saisie de licence» Page 4/5» 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EM BRIE

Panier et récapitul atif avant I'enregistrement final de la licence.
Sarie de lesros LICENCE Fatour Suivant
Ma Structure M CLARIN OLIVIER 24.00 £
25/053,/1952 "
05/ Information sur la structure
Type de licance : ADULTE Normal + Revue ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE
Spéci I: -, Solde comptable : -108.60 E (Prélévement ]
pécialité : Route e N d'affiliati .
Etat : Active Dernigre saizon d'affiliation : 2011
:
Assurance RC+IA Petit braquet 1270 €
Abonnement revue fedérale 22.00 € Wos éttapes. .
1 - Chalx de la structure (terminéa)
Sous total pour la licence de M CLARIM QLIVIER 58.70 € 2 - Informations du Noencié (terminéa)
3 - Frise da licence (terminéa)
Sous total : 38,70 & 4 - Récapitulatif et enregistrement
£ - Arrestation
Total de la cammande : 58.70 € ezt possible de reveniy sur chague dovan
terrnind en cliguart sur son kel
Solde actuel da la structure ¢ -198.60 €
Futur solde de la structure aprés 'enreqistrerment : -257.30 € | Vous disposaz dun droit dsccis, de madification,
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La licence est enregistrée dans la base de données, vous pouvez télécharger les attestations :
le certificat d’adhésion ainsi que I'attestation de licence, les fichiers obtenus peuvent étre
enregistrés sur votre PC. Pour enregistrer de nouvelles licences, cliquez sur l'onglet « Saisie
nouvelle licence » ou pour revenir a la page d’accueil de votre club cliquez sur le logo FFCT.

M GILLES BARBIER - Gestionnaire Club - 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE 1 &y Déconnexion

Mardi 19 Juillet 2011 15:45:47 - en ligne depuis 1hd4im29s EI'II'EgiStI'E

f » Structures et Licences» Actions » Saisie de licence» Page 5/5» 02095 - ESPACE SPORTIF SUCY EM B
Renouveliement L'enregistrement de la licence est terming. Cette licence est maintenant
i enreqistrée.
Saisie de heence
M Structure M CLARIN OLIVIER 24.00 € e Saisie nouvells licence
25/05/1952 +—
Muméra de licence : 530923 ;
Tl,lPe de licence : ADULTE Normal + Revue Information sur la structure
Attestati da li Saison: 2011
[ Attestation de licence Spécialit : Route ESPACE SPORTIF SUCY EN BRIE
Etat : Active Solde comptable : -257.30 E (Prélévement )
M Certificat daclhésion Dernidre saizan d'affiliation : 2011
w_ Assurance RC+1A Petit braquet | 12.70 €
Abonnement revue fédérale | 22.00 £
Sous total pour la licence de M CLARIN OLIVIER 58.70 € Wos Etapes.
1 - Choix de fa structure (terminds)
Sous total ¢ 58.70 € 2 - Informations du licencié frerminée)
3 - Prize de Licence (terminde)
TOTAL 4 - Récapitulatif et envegistrernent (terminds)
Total:| sezog| || 5 - Attestation
Solde actuel de la structure @ | -257.30 € st possible de reveniy sur chague doran
rerring en cliguant suy son Nbelli
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CHOIX DE L’ASSURANCE OPTIONNELLE

A, BetE
Pour souscrire les options d’assurance, il vous suffit de cliquer sur I'onglet « structures et
licences » puis sur I'onglet « mon club » et « assurance ».

Sélectionnez la manifestation grace au menu déroulant.

Toutes les manifestations « hors calendrier » peuvent étre pré enregistrées mais doivent
obligatoirement étre signalées au Comité départemental ou/et a la Ligue pour validation.
(Sinon elles resteront en attente)

B Pré-accueil
Sous réserve de la présentation de la convention remplit, signée et validée par le CODEP
et la commission fédérale.

Informations ] Affiliations Bureau Droits Licenciés LF& Comptabilité Asﬁance Evénements PSEGI b5

& Assurance de Base

ASSURANCE Fédération Assurance option B organisateur pour les non-licenciés, \
ETAT 2w DATE DE DEMANDE D'ASSURANCE 19/04/2012 09:58:18
WATEOEDEMANDE 3712720 TH L0If LS TYPE D'ASSURANCE Assurance option B

ASSUrances ﬂ'ﬁﬁunng‘llgs" —_ MANIFESTATION O Hars Calendrier @ Calendrier

| &icune manifestation

CHOIX DE LA MANIFESTATION *

Option A

Option B NBR. PARTICIPANTS * Aucune manifestation

Option B pre-accheil

Owtion E B Le Tarif de l'option Best e suivant :
Ean = 20.00€ pour les ranifestations jusqus 1 500 particpants non-lioendés

X ® 5000 pour les manifestations de plus de 1500 partidpants non-licenciés

Souscrire a cette option

Les attestations sont disponibles par téléchargement pour impression en allant sur
I'onglet « assurance » et en cliquant sur « attestation d’assurance »

TELECHARGEMENT DE L'ATTESTATION D'AFFILIATION ET/OU L'ATTESTATION
D'ASSURANCE GENERALE

Vous pouvez télécharger |'attestation d’affiliation ou I'attestation d’assurance
générale de I'année en cours ainsi que les années précédentes en allant sur I'onglet
« affiliations »

Informations Affiliations Bureau Droits Licenciés LFS Comptabilite Assurance Evénements PSGI 11

Attestations pour la s2ison en cours

Telecharger wotre "Attestation d'affiliation” Telecharger votrs "Attestation d'assurance"

= =

|
SAIS0ON | TYPE D"AFFILIATION DATE ETAT | MONTANT | DEWISE | ATTESTATIONS

D'AFFILIATION

2012 |Cotsation fédérale club (réaffiliation) 127122011 =} 50,00 E Attest. Affiliation
Azzurance fédérale club 1271242011 =3 0,00 E Attest. Assurance

2011 |Cotisation fédérale club (réaffiliation) 1170172011 P 43,00 E Attast, Affiliation
Assurance fédérale club ii/o1/z2011 =} 0.00 E Attast. Assurance

2010 |Cotisation fédérale club (réaffiliation) 2af12fz2009 =} 47,00 E Attest. Affiliation
Aszurance fédérale club 2E/12/z2009 =} 0,00 E
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COMPTABILITE

En cliquant sur I'onglet « comptabilité » vous allez avoir le solde comptable du club et
les différentes opérations effectuées (saisies de licences, prise d’assurance optionnelle

etc...).
Pour faire apparaitre les différentes écritures a I’écran, il vous suffit de saisir les dates de
consultation désirées pour le type d’écriture que vous voulez consulter grace au « Filtre
d’affichage ».

Les « bordereaux comptables » ainsi que les « mouvements comptables » sont
téléchargeables et imprimables (a droite de I'écran) sur les onglets « mouvements
comptables » ou « bordereau comptable ».

Informations

Affiliations

Bureau Droits Licenciés

Filtre d'affichage

Du: [mAz/201 |

u:l19M12/2m2 |

Joumal : |

e | Nombre par page

Fafraichir

MNawvigation - 1 page

Evénements

PSEGI 113

LFS | tnmptahilit%{urante

646 lignes - Trié par Date de I'écriture

2740408 | 12/12/2011 Prise d'affiliation, R éaffiliztion 2012 50,00 |€ 0.00 265.40 | £
12147101

2740409 [ 1271252011 Prize de licence 2012 ADULTE Marmal - Me 25,00 (£ 0,00 240,40 | £
12147:01 CAaVILA MARIE CLAIRE

2740410 1212 2011 Prize d'option Assurance Petit braquet: Me 12.70 £ o.00 22770 £
12147:01 CAaVILA MARIE CLAIRE

2740411 12/12/2011 Prize de licence 2012 ADULTE Mormal - Me 25,00 | £ 0.00 202,70 (£
1z2:47:01 CALLUALD STEPHAMIE

2740412 12/12/z2011 Prise d'option Assurance Petit braquet: Me 12,70 |€ 0,00 190,00 €
1z2:47:01 CALLUALD STEPHAMIE

2740413 12/12/2011 Prize de licence 2012 ADULTE Mormal - Me 25,00 | £ 0.00 165,00 (€
12:47:01 BLOMDEAL LYDI&

2740414 12/12/z2011 Prise d'option Assurance Petit braquet: Me 12,70 |€ 0,00 152,30 | €
12:47:01 BLOMDEAL LYDI&

2740415( 121242011 Prise d'option Abonnement revue fédérale : Me 23,00 |€ 0,00 129,30 | €
13:114:47 CALLUALD STEPHAMIE

2740416 12/12/z2011 Rermboursement d'option Abonnement revue 0,00 |£ 23,00 152,30 | €
13:115:43 fédérala s Ma CALLUAUD STEPHAMIE

ZTEE102 | 19/12/2011 Achat Assurance option & 20,00 | € 0,00 122.30(£
10:43:44
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Banque & Solde

Position du compte : Achf
Mode de réglement : Pré-Achat
Salde au 24072012 :

3230 £

Infonmations bancaires

PDF Comptabilité

Mouvements comptalbles

Border=an Comptabls

Export MsEsxzel 2005

Export MsExcel 2007

Export C5%




Ne craignez pas de faire des erreurs lorsque vous naviguez dans le menu et les sous-menus.

Méme si vous validez une opération, le service licences et les gestionnaires fédéraux sont a votre
disposition pour rétablir la situation.

BONNE SAISON CYCLOTOURISTIQUE
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